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ALLEGATON. 3

DESCRIZIONE DELLE FUNZIONALITA DEL SISTEMA DI GESTIONE INFORMATICA DEI DOCUMENTI
(SGID)

In riferimento all’articolo 4 del presente manuale, le funzionalita del Sistema di
Gestione Informatica dei Documenti e le relative modalita operative sono
dettagliatamente descritte nell'HELP della procedura del protocollo informatico Pa
Digitale; tale documento é disponibile per la consultazione o il download, nella
versione aggiornata, direttamente dalla maschera del Protocollo Informatico cosi
come viene illustrato nelle figure seguenti:
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Gestione Protocollo

La sezione di Gestione Protocollo rende disponibili le funzioni necessarie alla registrazione dei document ricevuti o inviati rispetto all'esterno.

Hchiamo dell funzioni pemete d egistare sia e nformazion minime (obbigatori pe tenere egtia b regisatione),sia e nformazion accessore, a corredo dells rgistrazione
h di protacallo ad essa di eventuali documenti fisici (acquisiti tramite scanner, elaborati con un word-
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La modifica agli elementi gia registrati & controllata izzata, in modo d i delfevoluzione dei protocolli registrati
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